Forretningsorden for HFs udvalg

Kommissorium

8§ 1. Udvalget er nedsat i henhold til bestemmelserne om HF-udvalg i FADLs
vedteegter §§29-30.

Stk. 2. Udvalgets kommissorium fastleegges af HB pa grundlag af forslag fra

udvalgene pa farstkommende HB-mgde efter udvalgets nedseettelse.

Stk. 3. Udvalgets kommissorium kan gndres i udvalgets funktionsperiode pa
foranledning af udvalget eller HB. HB treeffer den endelige beslutning herom.

Konstituering
§ 2. Nykonstituering af udvalget finder sted hvert ar pa foreningsarets

farstkommende HB-mgde geeldende fra 1. rRovember.

Stk. 2. Udvalgets funktionsperiode er for det farst kommende HB-mgde i

foreningsaret til farstkommende HB-made det efterfglgende foreningsar.

Stk. 3. Den afgaende formand er ansvarlig for indkaldelse til det farste made i
udvalget efter nykonstituering. Dette mgde afholdes inden fgrstkommende HB-
mgde efter nykonstitueringen.

§ 3. Udvalgets medlemmer udpeges af HB efter indstilling fra kredsforeningerne og
andre.

Stk. 2. Det skal, jf. vedteegternes §29, stk. 4, tilstraebes, at alle 4 repraesentantskaber
er repraesenteret, samt at et medlem af HB har saede i udvalget. Er der ingen HB-
medlemmer i udvalget, veelger HB en udvalgsansvarlig fra HB, der forestar den

lgbende kontakt med udvalget og udvalgets formand.

8§ 4. Udvalget udpeger en formand, der er ansvarlig overfor HB.

Mandat

8 5. Udvalget udfgrer sine opgaver under ansvar overfor HB, og samtlige

beslutninger taget i udvalget skal foreleegges HB til godkendelse eller forkastelse.
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Veesentlige eller principielle beslutninger i udvalget skal have forelgbig

godkendelse i FS, hvis ikke deres afggrelse kan afvente fgrstkommende HB-mgde.

Stk. 2. Udvalgene har som udgangspunkt ikke nogen direkte kompetence overfor kredse
og vagtbureauer. Dog kan der treeffes beslutninger pa omrader, hvor kredsene har

uddelegeret kompetencen, og HB godkender beslutningen jf. ovenstadende.

8 6. Hvert medlem af udvalget har én stemme. Der kan kun stemmes ved

fremmgade og saledes ikke ved fuldmagt.

Stk. 2. Det bar tilstraebes, at der opnas enighed om beslutninger truffet i

udvalget. Ved uoverensstemmelser skal sagen fremlaegges for HB.

§ 7. Udvalgsformanden har en reekke seerlige ansvarsomrader: -

@konomisk ansvar
o Udkast til budget
o Ansvar for regnskab
- Mgder
o Indkaldelse
o Referat
o Mgadeplan for det kommende ar
- Kommunikation
o Orientering / konferering med HB

o Orientering via Nyhedsbrev, opdatering af hjemmeside etc. til

medlemmer og personale.
o Orientering til andre via egne og andre medier.

- At udvalget har opdateret viden pa omradet og reagerer konstruktivt pa

baggrund af denne.

@konomi

§ 8. Hvert ar inden HBs fastleeggelse af naeste ars budget fremsender HB
udvalget forslag til budget baseret pa sidste ars udgifter og udsigten til

mgdeaktivitet naeste ar.
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Stk. 2. Safremt udvalget ikke er enigt i budgettets starrelse, skal dette meddeles HF-

formanden. Det er i sidste ende HB, der fastlaegger budgettet.

Stk. 3. Budgettet indeholder som udgangspunkt rejseudgifter og mgdeomkostninger.
Safremt udvalget planlaegger andre aktiviteter med behov for yderligere skonomisk

stgtte, skal der foreligge motiverede ansggninger til behandling i HB.

Stk. 4. Budgetrammen disponeres af udvalgsformanden, der i denne forbindelse star

til ansvar overfor HB.

8 9. Udvalgsformanden skal Igbende holde sig orienteret om udvalgets udgifter. Det
er sdledes ogsa udvalgsformandens ansvar at kontrollere udvalgets udgifter i

regnskabet samt at st til ansvar herfor overfor HB.

Udvalgsformanden kan ved henvendelse til sekretariatet lgbende fa en saldo pa
forbrugte midler og saledes veere ajour med gkonomien.

Udvalgsmgder

§ 10. Udvalget indkaldes, jf. vedteegternes § 29, stk. 10, af formanden, nar denne

finder det hensigtsmaessigt, eller nar 2 udvalgsmedlemmer begeerer det.

Stk. 2. Udvalget udarbejder en mgdeplan for det kommende ar pa det farste

mgde i udvalget efter konstitueringen.

Stk. 3. Udvalgsmedlemmer, der er forhindret i at deltage i et magde, skal melde

afbud til udvalgsformanden.

Stk. 4. Udvalgets mgder - herunder virtuelle mgder - indkaldes pr. mail med et
varsel pa normalt mindst 7 dage med motiveret dagsorden. Mgdernes varighed

skal som udgangspunkt fremga af indkaldelsen.

Stk. 5. Dagsordenen udarbejdes af udvalgsformanden i samarbejde med HFs
sekretariat.

8 11. Der skal, jf. vedteegternes 8§ 29, stk. 13, udarbejdes skriftligt referat af udvalgets
mgder. Referatet skal indeholde oplysninger om deltagere, tidspunkt, sted og

dagsorden samt et resumé af de behandlede sager og trufne beslutninger.

Stk. 2. Referaterne fremsendes til HFs sekretariat senest 7 dage efter udvalgsmadet.

Sekretariatet udsender referatet til udvalgets medlemmer, HB og kredsforeninger.
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Beretning
§ 12. Hvert ar udarbejder udvalget en skriftlig beretning om arbejdet i udvalget, der
fremsendes til HB inden foreningsarets sidste HB-mgde. Beretningen skal deekke

perioden siden sidste beretningsafleeggelse.
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